ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

ИНФОРМАЦИИ


для подготовки извещения на проведение запроса котировок

	1. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ О ЗАКУПКЕ

	1.1
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	ЗАПРОС КОТИРОВОК

	1.2
	Наименование заказчика
	Полное и сокращенное наименование заказчика: 
НАПРИМЕР:

 «Муниципальное  дошкольное образовательное учреждение города Белгорода "Детский сад № 1» (МДОУ д/с №1 г. Белгорода)

	1.3
	Наименование объекта закупки
	В соответствии  с планом-графиком

	1.4
	Номер пункта закупки в плане-графике
	Согласно номеру в плане-графике (27 знаков)

	1.5
	Дата размещения плана-графика (изменения) в единой информационной системе
	Внесение изменений в план-график, размещенный на официальном сайте, по каждому объекту закупки осуществляется не позднее, чем за десять календарных дней до дня размещения на официальном сайте извещения об осуществлении закупки.
В случаях, предусмотренных ч. 2, 4-6 статьи 55, ч. 4 статьи 71, ч. 4 статьи 79, ч. 19 статьи 83 Федерального закона № 44-ФЗ, внесение изменений в план-график, размещенный на официальном сайте, по каждому объекту закупки осуществляется не позднее чем за один день до дня размещения на официальном сайте извещения об осуществлении закупки.

	1.6
	Закупка осуществляется впервые или повторно
	

	1.7
	Срок размещения заказа
	Согласно информации в плане-графике (месяц, год)

	1.8
	Срок исполнения контракта
	Согласно информации в плане-графике

	2. СВЕДЕНИЯ О ЗАКАЗЧИКЕ (КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ)

	2.1
	Место нахождения
	

	2.2
	Почтовый адрес
	

	2.3
	Адрес электронной почты
	

	2.4.
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	

	2.5
	Номер контактного телефона, факс
	

	2.6
	Ответственное должностное лицо
	Полностью Ф.И.О.

	2.7
	Информация о контрактной службе, контрактном управляющем (Ф.И.О., должность, номер телефона руководителя контрактной службы (контрактного управляющего)
	Наименование, номер и дата приказа

	3. НАЧАЛЬНАЯ (МАКСИМАЛЬНАЯ) ЦЕНА КОНТРАКТА


	3.1
	Начальная (максимальная) цена
	Обоснование цены в соответствии со ст.22  ФЗ № 44 и Приказом Минэкономразвития от 2.10.2013г. № 567 «Об утверждении Методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» 
Постановление администрации города Белгорода от 07.09.2015 г. № 109 «Об утверждении требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов городского округа «Город Белгород» (с 01.01.2016 г.)

	3.2
	 Информация о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) 
	   Для формирования цены контракта  используется рубль Российской Федерации. Иностранная валюта при оплате по заключенному  контракту не используется.

	3.5
	Источник финансирования
	

	3.6
	Цель осуществления закупки в соответствии со ст. 13 Федерального закона № 44-ФЗ
	Статья 13:
1) достижения целей и реализации мероприятий, предусмотренных государственными программами Российской Федерации (в том числе федеральными целевыми программами, иными документами стратегического и программно-целевого планирования Российской Федерации), государственными программами субъектов Российской Федерации (в том числе региональными целевыми программами, иными документами стратегического и программно-целевого планирования субъектов Российской Федерации), муниципальными программами;
2) исполнения международных обязательств Российской Федерации, реализации межгосударственных целевых программ, участником которых является Российская Федерация, за исключением исполняемых в соответствии с пунктом 1 настоящей статьи государственных программ;
3) выполнения функций и полномочий государственных органов Российской Федерации, органов управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации, государственных органов субъектов Российской Федерации, органов управления территориальными внебюджетными фондами, муниципальных органов, за исключением выполняемых в соответствии с пунктами 1 и 2 настоящей статьи функций и полномочий.

	3.7
	КБК (код бюджетной классификации)
	

	4. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОБЪЕКТЕ ЗАКУПКИ
(если объект содержит два и более наименования, то указанные в п.п. 4.1-4.6 сведения следует представлять в качестве приложения в виде таблицы)

	4.1
	Наименование товара, работы, услуги
	В соответствии   с пунктом 1.3

	4.2
	Код по ОКПД2 и  наименование по ОКПД2
	Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности ОКПД2 (ОК 034-2014 (КПЕС 2008) код и наименование по ОКПД2 

	4.3
	Единица измерения
	

	4.4
	Количество
	

	4.5
	Цена за единицу измерения
	

	4.6
	Стоимость 
	

	5. ПРЕИМУЩЕСТВА, ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ

	5.1
	Предоставление преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в отношении предлагаемой ими цены контракта (в процентах) в соответствии со ст. 28 Федерального закона № 44-ФЗ 
	Заказчик обязан предоставлять учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере до пятнадцати процентов в установленном и утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2013г. №1292 порядке.
НАПРИМЕР:

Не предусмотрено

или 

Предусмотрено, в размере ___%.

	5.2
	Предоставление преимуществ для организаций инвалидов в отношении предлагаемой ими цены контракта (в процентах) в соответствии со ст. 29 Федерального закона № 44-ФЗ
	Заказчик обязан предоставлять преимущества организациям инвалидов в отношении предлагаемой ими цены контракта в размере до пятнадцати процентов в установленном и утвержденном Постановлении Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2014 г. №341 порядке.
НАПРИМЕР:

Не предусмотрено

или 

Предусмотрено, в размере ___%.

	5.3
	Предоставление преимущества субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям в соответствии со ст. 30 Федерального закона № 44-ФЗ.
	Установить один из вариантов :
- не предусмотрено;
-Закупка у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций 
                          или
-Установлено требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, в размере _____% от цены контракта.

	5.4
	Единые требования к участникам закупки в соответствии с п.1 ч.1 ст. 31 Федерального закона № 44-ФЗ:
1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки 
	Наличие  (указать необходимое):
-  лицензии с указанием названия лицензии и видов работ (услуг), выполняемых (оказываемых) в составе лицензируемого вида деятельности;
-  свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выданное саморегулируемой организацией;
- разрешение на строительство многоквартирного дома; документы, подтверждающие права застройщика на земельный участок; проектная декларация - (для  долевого строительства);
- иные документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям действующего законодательства

	5.5
	Единые требования к участникам закупки в соответствии с ч.1.1 ст. 31 Федерального закона № 44-ФЗ.
	Вправе установить требование об отсутствии  в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки – юридического лица. 
           НАПРИМЕР:    
Не предусмотрено

или 

         Предусмотрено.

	5.6
	Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленное в соответствии со ст.ст.27,42 ФЗ-44.
	При наличии преференций, указанных в п.5.3, указать аналогичные ограничения:
       - участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации 
        - иные, предусмотренные действующим законодательством, ограничения участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)

	5.7
	Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами (ст. 14 Федерального закона № 44-ФЗ)
	Если товар (услуга, работа) подпадает под действие Приказа Министерства экономического развития РФ от 25 марта 2014 года №155, указать:

«декларация участника закупки о стране происхождения поставляемого товара (в произвольной форме)».
Если товар подпадает под действие Постановления Правительства РФ от 14 июля 2014 года № 656 указать наименование товара, пункт перечня и документ, подтверждающий соответствие товара:

«акт экспертизы» (для товаров, указанных в пп.14-16,18, 20-26,33 Перечня, являющегося приложением к постановлению)»

                           или

«сертификат о происхождении товара (форма СТ-1)» (для товаров, указанных в пп. 1-13,17,19, 27-32, 34-55 Перечня, являющегося приложением к постановлению).
Если товар подпадает под действие Постановления Правительства РФ от 5.02.2015 г. №102, то в целях освобождения от ограничений, наложенных им,  в случае, если медицинские изделия изготовлены в России, Армении, Белоруссии, Казахстане указать:

«сертификат о происхождении товара».
Если товар подпадает под действие постановления Правительства РФ от    30.11.2015 г. № 1289, то в целях освобождения от ограничений, наложенных им,  в случае, если лекарственные препараты изготовлены в государствах-членах ЕАЭС указать:

«сертификат о происхождении товара». 

Указать класс программного обеспечения, соответствующий классу программного обеспечения в реестре российских программ для ВМ и БД, согласно постановлению Правительства РФ от 16.11.2015 г. № 1236.

    Если программное обеспечение подпадает под исключительные случаи, предусмотренные подпунктами а), б) ч.2 указанного постановления,   указать соответствующий подпункт и пункт постановления, а также фразу «обоснование невозможности соблюдения указанных запрета или ограничений прилагается» (в соответствии с требованиями Порядка подготовки обоснования невозможности соблюдения запрета на допуск программного обеспечения, происходящего из иностранных государств, для целей государственных и муниципальных нужд, утвержденного вышеуказанным постановлением). 

НАПРИМЕР: Не предусмотрено. Класс программного обеспечения: операционные системы. Наименование ПО: ______________  (Обоснование прилагается)
или

Предусмотрено. Класс программного обеспечения: операционные системы. Наименование ПО: ______________ 

Запрета на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, а также организациями, контролируемыми гражданами  Турецкой Республики и (или) организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики в соответствии со ст.14 ФЗ-44 и постановлением Правительства РФ от 29.12.2015 г. № 1457 устанавливается ВСЕГДА.
Если товар (услуга) подпадает под действие постановления Правительства Российской Федерации от 11 августа 2014 г. № 791 «Об установлении запрета на допуск товаров легкой промышленности, происходящих из иностранных государств, и (или) услуг по прокату таких товаров в целях осуществления закупок для обеспечения федеральных нужд, нужд субъектов Российской Федерации и муниципальных нужд» устанавливается запрет на допуск иностранных товаров (услуг). (включить или не включить указанный абзац в зависимости от того, подпадает ли объект закупки под данное постановление)

	6. УСЛОВИЯ КОНТРАКТА

	6.1
	Место доставки товара, место выполнения работ, оказания услуг
	

	6.2
	Срок поставки  товаров, выполнения работ, оказания услуг
	       Указать срок или график доставки, если таковой имеется.

	6.3
	Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии с положениями ч.8-26 ст.95 Федерального закона № 44-ФЗ
	    НАПРИМЕР:

предусмотрено

или

  не предусмотрено
На усмотрение заказчика (в случае установления, условие включается в контракт)

	7.ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ КОНТРАКТА (НА УСМОТРЕНИЕ ЗАКАЗЧИКА)

	7.1
	Размер обеспечения исполнения контракта 
	Заказчик вправе установить размер обеспечения исполнения контракта от 5 до 30% начальной (максимальной) цены контракта.

         Если НМЦК превышает 50 миллионов рублей, размер обеспечения исполнения контракта от 10 до 30 % начальной (максимальной) цены контракта, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса). 

В случае, если аванс превышает тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере аванса.


	7.2
	Срок и порядок предоставления обеспечения исполнения контракта, требования к обеспечению (включение в условия банковской гарантии права на бесспорное списание денежных средств со счета гаранта – на усмотрение заказчика), информация о банковском сопровождении контракта
	Способы обеспечения. Обеспечение может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств или банковской гарантией. Выбор способа обеспечения осуществляется участником закупок. 

НАПРИМЕР:

Исполнение Контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013 г., или внесением денежных средств на указанный Заказчиком счет.
Банковская гарантия в качестве условия должна содержать право Заказчика на бесспорное списание денежных средств со счета гаранта, если гарантом в срок не более чем пять рабочих дней не исполнено требование заказчика об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное до окончания срока действия банковской гарантии. Способ обеспечения исполнения Контракта определяется Исполнителем самостоятельно. Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия Контракта не менее чем на один месяц.
Реквизиты счета для перечисления денежных средств (если контракт обеспечивается путем внесения денежных средств): ____________


	7.3
	Платежные реквизиты для обеспечения исполнения контракта
	


	Руководитель

контрактной службы 

(Контрактный управляющий)

(должность, ФИО)
	(Подпись)


